平成○○年○月○日

職務経歴書

○○　○○　印

（○○歳）

【希望職種】　経理

【応募資格】　経理経験○年間の実績

【職務経歴】

平成○○年○月　　○○販売株式会社入社

　　　　　　　　　　通信機器製造○○○通信株式会社１００％出資企業

　　　　　　　　　　資本金：○○○○万円　　業種：携帯電話販売

　　　　　　　　　　所在地：○○県○○市　　従業員：○○名

　　　　　　　　　経理部配属

　　　　　　　　　　経理の基礎から税務申告および、財務面までの実務能力を習得

平成○○年○月　　業務縮小に伴い、更なるキャリアアップを目指して○○販売株式会社を退職

平成○○年○月　　○○○株式会社入社

　　　　　　　　　　資本金：○○○○万円　　事業内容：精密機器の輸入・販売

　　　　　　　　　総務部経理課配属

平成○○年○月　　同課　　主任に昇進（部下○名）

平成○○年○月　　○○○株式会社退社

【職務内容】

	○○販売株式会社　経理部（平成○○年○月～平成○○年○月）

	· 経理の基礎を習得

1 仕分伝票起票

2 売掛金・買掛金のチェック

3 請求書・領収書の発行

4 手形発行・管理

5 月次決算・年次決算業務

· 伝票のチェックシートを作成することを提案し、実行。

その結果起票間違いが低減。

	○○○株式会社　総務部経理課（平成○○年○月～平成○○年○月）

	· 税務申告および予算に関する業務を担当

· 主任（部下○名）に昇進

· 店頭公開業務に従事

1 税務申告業務　　　　　　　　　④ 社員教育

2 税務関係書類作成　　　　　　　⑤ 売上計画の取りまとめ

3 税務調査立会業務　　　　　　　⑥ 営業部門との折衝および予測作成

· 社会保険の諸手続きや年末調整などにも携わる。


【資格・免許】

日商簿記１級（平成○年合格）

税理士資格取得を目標に勉強中

【OAスキル】

使用可能ソフト：Word、Excel、Powerpoint

【自己PR】

　私はこれまでの職務経歴の中で経理・財務面でのスキルを身につけてきました。常に現状に甘んじることなく、キャリアアップを目指し努力を重ねてきました。日々の業務の中で努力したことは、社員のために必要な仕事は何かという視点で物事を考え、できるだけ実行に移すようにしたことです。具体的には、原価管理方法を工夫して、原価計算を容易にできるようにしました。

　前職で主任となってからは、よりマクロな視点からの業務遂行を目指し、部下と連携して業務に取り組みました。その為、管理能力においても、高い評価を受けてきております。

　現在、税理士資格取得を目指して勉強中です。今後も積極的に勉強を続け、御社の発展に貢献し、即戦力となる働きをしたいと考えています。
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